* PREFEITURA DE

NOVAS IDEIAS, NOVAS CONQUISTAS

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO N°. 1202.01/2025-CD
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1202.01/2025-CD.

PREAMBULO:

O MUNICIPIO DE MU CAMBO, Inscrito no CNPJ N° 07.733.793/0001-05, com sede a Rua Construtor
Gongalo Vidal, S/N, Mucambo-CE, torna piblico que, realizard Contratagdo Direta por Dispensa de
Licitagdo, com critério de julgamento MENOR PRECO GOBAL, nos termos artigo 75, inciso Il da Lei
14.133/2021, no decreto municipal n° 07/2023 e as exigéncias estabelecidas neste Aviso, Termo de
Referéncia e seus anexos, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando a
manifestac@o de eventuais interessados em participar do presente processo em busca da administragdo obter
a proposta mais vantajosa, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

' DATA DO AVISO DE DISPENSA: | 12/02/2025

DATA LIMITE PARA | 17/02/2025, até as 17h.

APRESENTACAO DE

PROPOSTAS:

FORMA DE ENVIO. - DA As propostas deverdio ser encaminhadas para o email

licitacaomucambo@gmail.com, de acordo com o art. 26 do
decreto n°® 07/2023, de 02 de junho de 2023.

PROPOSTA:

Por tratar-se de licita¢io com base na condi¢io prevista no art. 176 parigrafo tinico da Lei 14.133/21
o meio para publicidade desse intrumento sera a imprensa oficial do municipio através da fixacéio no
flanelégrafo com sua divulga¢do no sitio oficial do municipio, disponivel em:
https://mucambo.ce.gov.br/licitacoes/.

1.0 -DO OBJETO:
1.1 Constitui objeto desta a CONTRATACAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE PAGAMENTOS,
‘ DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS, PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM
A4, A1 E A0, JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA
ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, DE
HARDWARE SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A EXECUCAO DO
SERVICO JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE MUCAMBO/CE.

1.2 Compdem este Edital, além das condiges especificas, os seguintes documentos:
1.2.1 — Anexo I Termo de Referéncia;
1.2.3 — Anexo II Minuta da Proposta;

2.0. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

2.1. A participagfio na presente dispensa se dard mediante o envio de proposta de pregos e documentos de
habilitacdo pelo link disponivel no site da Prefeitura Municipal de Mucambo, na aba Transparén¢ia, em
seguida nos botdes: “Licitagdes” > “Contratagio Direta — Lei 14.133/2021”, o envio serd pelo

email<licitacaomucambo(@gmail.com>.

2.1.1. Nio poderiio participar desta dispensa os fornecedores:

2.1.2. que ndo atendam as condig¢des deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);
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2.1.3. estrangeiros que néo tenham representag@o legal no Brasil com poderes expressos para receber cHg&4
e responder administrativa ou judicialmente;
2.1.4. Néo podera participar empresa que néo explore ramo de atividade compativel com o objeto desta
licitagdo.
2.1.5. As Pessoas juridicas que tenham sido declaradas inidoneas por ato do poder publico ou que estejam
impedidas de licitar, ou contratar com a administragdo publica, ou com qualquer de seus 6rgdos
descentralizados, quais sejam:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

b) CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e

Inelegibilidade do CNJ;

¢) CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas;

d) Inidéneos - Licitantes Iniddneos junto ao TCU,

2.2.  que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do projeto

executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel técnico ou subcontratado, quando
a contratac@o versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagio, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou

civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na
licitagdo ou atue na fiscalizag@o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;
) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido

condenada judicialmente, com trinsito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagio de adolescentes nos casos vedados pela
legislag@o trabalhista

2.2.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.2.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.3. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérdédo n®
746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.4. sociedades cooperativas.

3.0. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

3.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria,
prevista no orgamento do Poder Executivo, para exercicio de 2025, na classificago:

~ i R - DOTACAO ELEMENTO
PROGRAMAS = ORCAMENTARIA DE DESPESAS
MANUT TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL 07.01.08122.0804.2.034 3.3.90.39.00
MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DA 3.3.90.39.00
X 1.123611203.2.017
EDUCACGAO 0501.123
MANUT. DAS ATIVIDADES DA SEC DE SAUDE 0601.10122.0809.2.027 3.3.90.39.00
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DOTACAO

PR MAS

OGRAMAS ORCAMENTARIA

MANUT. DAS ATIVIDADES DA SEC DE 3.3.90.39.00"
ADMINISTRAGAG 04.01.041220402.2.007

4.0 - DO VALOR ESTIMADO: ,
4.1.1 - O valor global estimado para contrataggo sera de RS 182.239,68 (cento e oitenta e dois mil duzentos
e trinta e nove reais e sessenta e oito centavos).

LOTE UNICO

: YALOR YALOR
ITEM e DESCRICAO UND | MES MEDIO TOTAL
o MENSAL

. CONTRATAGAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS,
01 PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, A1 E A0, R$ 3.796,66
JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA | SERV. 12
ARMAZENAMENTO, INDEXAGAO, CONSULTA E
EXPORTAGCAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A
EXECUGAO DO SERVICO JUNTO A SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE MUCAMBO.

RS
45.559,92

CONTRATAGCAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS,
. 02 PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E A0, RS 3.796.66 RS

JUNTAMENTE COM FORNECIMEN'I:O DE SOFTWARE, PARA | gppy. 12 o 45.559,92
ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E
EXPORTAGAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A
EXECUCAO DO SERVICO JUNTO A SECRETARIA DO
TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE

MUCAMBO.

CONTRATACAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE RS 3.796.66 RS
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS, SERV B 45.559,92
PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E A0, ’ 12
JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA
ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E
EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A
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LOTE UNICO

- o R , R - " VALOR
ITEM . -DESCRICAO UND | MES | MEDIO
MENSAL

EXECUGAO DO SERVIGCO JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE
DO MUNICIPIO DE MUCAMBO.

CONTRATAGAO  PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS,
PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E A0, RS 3.796,66 RS
JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA | SERV. | 12 4553992
04 ARMAZENAMENTO,  INDEXACAO, CONSULTA E
EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A
EXECUCAO DO SERVICO JUNTO A SECRETARIA DE
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE MUCAMBO.

5.0 - PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE
PRECO/COTACAO:

5.1. A presente ficars ABERTA POR UM PERIODO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da
divulgagdo no site, as proposta de pregos e os respectivos documentos deverdo ser encaminhadas pelo email
disponivel: <licitacaomucambo@gmail.com> no site da Prefeitura Municipal de Mucambo, na aba
Transparéncia.

6. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS:

6.1. Apresentada em original, por copia simples ou sendo aceita a autenticagéo digital

6.2. A proponente devera apresentar documentos de habilitagdo junto a sua proposta de pregos, na forma
prevista no Anexo I — Termo de Referéncia.

7.0. PROPOSTA DE PRECO:

7.1. As propostas de pre¢o que ndo estiverem em consondncia com as exigéncias deste Edital serdo
desconsideradas julgando-se pela sua desclassificagdo.

7.1.1. O valor proposto pelas licitantes para execugdo dos servigos ndo poderd ultrapassar o valor orgado
pelo Municipio previsto no item 4.1.1 do edital

7.1.2. A PROPOSTA DE PRECOS devera ser apresentada em 01 (uma) via datilografada ou digitada,
devidamente assinada, rubricada em todas as suas paginas, devendo conter no minimo:

a) A indicagdo da razdo social da licitante, o nimero de inscri¢do no CNPJ de seu estabelecimento e
enderego completo devera ser o que efetivamente ira prestar o objeto da licitagdo. Sao facultativas as
informagdes dos dados referentes ao nimero de banco, agéncia € conta corrente nesta etapa da
licitagdo, sendo obrigatéria, posteriormente, para assinatura do contrato.

b) Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteragdo dos mesmos, sob alega¢do de erro, omissdo ou qualquer outro
argumento ndo previsto em lei.

¢) As Propostas de Pregos serdo consideradas de acordo com os Anexos deste Edital, por ITEM,
conforme o caso, expressa em Real (R$), em algarismos e por extenso, computando todos os custos
necessarios para o atendimento do objeto desta licitagdo, bem como, todos os impostos, encargos
trabalthistas, previdencirios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
quaisquer outros custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre a
prestagdo dos servigos, constantes da proposta, abrangendo, assim, todos os custos com os servigos
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necessarios a execugdo do objeto em perfeitas condi¢Ses a manutengdo dos servigos.

d) Ocorrendo discrepancia entre os pregos unitarios e totais, prevalecero os primeiros, devendgzo(a)
Agente de Contratagio(a) proceder as corregBes necessarias.

e) Deverdo ser informados além dos pregos unitarios e totais, os seus respectivos valores por extenso.
f) A proposta de precos devera ainda estar assinada por representante, legalmente constituido para tal
fim;

g) A proposta de pregos tera validade minima de 60 (sessenta) dias, a contar da data da abertura do
envclope, sendo este considerado como valido, no caso de omisséo.

7.1.3. Ocorrendo divergéncia na proposta entre os valores unitério e total, prevalecera o unitério, e entre o
algarismo e extenso, prevalecerd o extenso. Ndo serd permitido alterar valor da proposta por erro, sendo o
mesmo desclassificado.

7.1.4. Os pregos constantes da proposta do licitante deverfio conter apenas duas casas decimais apds a
virgula, cabendo ao licitante proceder ao arredondamento ou desprezar os niimeros apds as duas casas
decimais dos centavos, e deverdo ser cotados em moeda corrente nacional.

' 7.1.5. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo dos mesmos, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro argumento nio
previsto em lei.

7.1.6. A apresentagdo da proposta de pregos implica na ciéncia clara de todos os termos do edital e seus
anexos, em especial quanto a especificagdo dos servigos e as condigdes de participagdo, competicdo,
julgamento e formaliza¢fo da dispensa, bem como a aceitag@o e sujei¢do integral as suas disposi¢des e &
legislagdo aplicavel lei 14.133/21.

7.2. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

7.2.1.  contiver vicios insanaveis;

7.2.2.  n#o obedecer as especiﬁcag:(”)es técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

7.2.3.  apresentar pregos 1nexequ1vels ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagdo;

7.2.4.  n#o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

7.2.5.  apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

7.3. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuirad recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pre¢os ou menor lance que:

7.3.1.  for insuficiente para a cobertura dos custos da contratag@o, apresente pregos global ou unitarios

. simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para
os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

7.3.2.  apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas

de trabalho vigentes.

8.0. DO JULGAMENTO

8.1. Encerrada o prazo para recebimentos das propostas de pregos e documentos de habilitagdo, sera
verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar, ou seja, a que apresentou o menor
preco, quanto a adequagdo do objeto, & compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratagéo,
bem como os documentos de habilitagdo apresentados.

8.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, serd declarada
desclassificada e verificada pela ordem de classificagdio o segundo lugar e assim sucessivamente até a
proposta atender a todas as condigdes do edital.

8.3. Em qualquer caso, concluida tal fase, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa.
8.4. Estando o prego compatlvel serd SOllCltadO o envio da proposta e, se necessario, de documentos

comp]ementares conforme o caso.

@'(88) 36544133 (=) prefenmamucambo@gmall com: o WWW. mucambo oe gcv br

~ f% (-;(')H“;i '(b‘;()ﬂk({d{ﬂ \/lt!{ﬂ SN {g ; CNIg 07 7an 703/GGOT O
Centro CLEPY 62 170000 - (e

Nucambo - CE

-~ o
it



esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comproye—3
exequibilidade da proposta.

8.6.  Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podéra ser
colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

8.7.  Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

8.8.  Encerrada a andlise quanto a aceitag@o da proposta, se iniciard a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

9.0 - DO PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias mediante apresentagio de nota fiscal e ap6s atesto do
setor competente, nos termos da Lei Federal no 14.133/2021.

9.2. Para realizagdo dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade fiscal apresentada
durante processo de habilita¢io;

. 10.0 — DAS DISPOSICOES GERAIS:
10.1. Podera o Municipio revogar o presente processo, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa
e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.
10.2. O Municipio devera anular o presente Edital, no todo ou em parte, sempre que acontecer ilegalidade,
de oficio ou por provocagéo.
10.3. A anulagfo do présente procedimento, ndo gera direito a indenizag@o, ressalvada o disposto no art. 149
da Lei Federal no 14.133/21.
10.4. Apds a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia desta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente, mediante solicitagdo do proponente e aceito pelo Municipio.

MUCAMBO (CE), 12 de fevereiro de 2025.

Francisco Orecio de Almeida Aguiar
. Agente de contratagio
Prefeitura Municipal de Mucambo
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ANEXOI-
TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E DO VALOR ESTIMADO

1.1. CONTRATAGCAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS,
FOLHAS DE PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS, PARECERES, ENTRE
OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E A0, JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE,
PARA ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, DE
HARDWARE SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A EXECUCAO DO SERVICO
JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE MUCAMBO/CE, conforme condigdes,

\)
‘ quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:
LOTE UNICO

VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UND | MES | MEDIO TOTAL
MENSAL

CONTRATAGAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS,
PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E A(, RS 3.796.66 RS
JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA | SERV. 12 o 45.559,92
ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E
EXPORTAGAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A
EXECUGAO DO SERVIGO JUNTO A SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE MUCAMBO.

01

CONTRATAGAO PARA A PRESTAGAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
. DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS,
02 PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E A0, RS 3.796.66 R$
JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA | SERV. | 12 7 45.559,92
ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E
EXPORTAGAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A
EXECUGCAO DO SERVICO JUNTO A SECRETARIA DO
TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE
MUCAMBO.
CONTRATACAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS

ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE RS
03 PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS, SERV R$ 3.796,66 45.559.92
PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E AQ, ’ 12 B

JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA
ARMAZENAMENTO, INDEXAGAO, CONSULTA E
EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAQ DE OBRA NECESSARIA PARA A

e S~ e

www.mucambo.ce.gov.br .

-, o e oo e

‘ ""'@"prefeittxra_mucambO@gmail.com (]

i i

g

‘- 7

(68) 3654-1133_

IR Const Gongalo Vidal, SN o N T . ary rehes ire

- . A N = CNPG O7 7233 7930001 G

O L Contro GEP 132 170 600 = { ’ !
NMucambo - CE



4 g SR

(88) 3654-1133

LOTE UNICO

. 4 , : - VALOR

ITEM DESCRICAO UND | MES | MEDIO
- MENSAL

EXECUGAO DO SERVICO JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE
DO MUNICIPIO DE MUCAMBO.

CONTRATACAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS,
PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E AQ, RS
JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA | SERV. | 12 | R$3:796.66 | 45 559 92
ARMAZENAMENTO,  INDEXACAO, CONSULTA E
EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A
EXECUCAO DO SERVICO JUNTO A SECRETARIA DE
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE MUCAMBO.
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1.2 A contratagio sera efetivada por meio de termo de contrato;
1.1.1. O prazo de vigéncia do contrato é até 31/12/2025, podendo ser prorrogado por interesse das partes
até o limite de 5 (cinco) anos, com base no artigo 107, da Lei 14.133/21.

2. FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATACAO
2.1. Art. 75, inc. II, da Lei n° 14.133/21 (outros servigos e compras inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta
e dois mil setecentos e vinte e cinco reais € cinquenta e nove centavos);

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
3.1. A necessidade de contratagdo para a prestagdo de servigo de gerenciamento eletronico de documentos e
digitalizagdo de documentos impressos nas unidades administrativas, como especificado, tem varias
justificativas e objetivos, que podem ser detalhados da seguinte forma:
1. Organiza¢io e Armazenamento Eficiente de Documentos
e Reducio de espaco fisico: Documentos impressos, especialmente em grande volume e em formatos
diversos (A4, A1, A0), demandam amplo espago fisico para armazenagem. A digitalizagdo desses
documentos libera espago e facilita o gerenciamento.
e Acesso agil e centralizado: O software de armazenamento e indexagdo permite que os documentos
sejam acessados rapidamente, de qualquer local, por meio de dispositivos conectados, ao contrario
dos arquivos fisicos que exigem consulta manual.

2. Seguranga e Preservagio dos Documentos
e Protegfio contra perdas: Documentos fisicos podem ser danificados, extraviados ou destruidos

devido a intempéries, acidentes ou mau manuseio. A digitalizagdo oferece uma copia segura e
duradoura.

e Backup e recuperacio de dados: Com a digitalizagio e o armazenamento eletrdnico, € possivel
criar backups dos documentos e garantir sua integridade a longo prazo. Isso assegura que ndo haja
perda de informagdes vitais.

3. Eficiéncia nos Processos Administrativos
o Aumento da produtividade: A digitalizagdo permite que os documentos sejam acessados de forma

répida e eficiente, o que reduz o tempo de busca e facilita os processos decisorios.

g o ey e et U2 T

www.mucambo.ce.gov.br

T

© prefeituramucambo@gmail.com €

rn e et w2

I R Const Gongcalo Vidal, SIN - N GNP 07 733 79370001
@ Gontro COP 62 170000 {::] i : M o~
nMucambo - CE




* PREFEITURA DE

NOVAS IDEIAS, NOVAS CONQUISTAS

e Integragio e compatibilidade: Com a digitalizagdo, os documentos podem ser facilmente
integrados a outros sistemas administrativos, facilitando o fluxo de informages entre setores, como
finangas, licita¢des, recursos humanos, etc.

* Automatizagiio de processos: O uso de software adequado permite a indexag¢do automética, o que
melhora a precisdo e a velocidade na localizagio de documentos, além de possibilitar a consulta e a
expottagio para outros sistemas ou relatdrios.

4. Aderéncia a Normas e Legislagio

e Compliance e transparéncia: A digitalizagdo de documentos facilita o cumprimento de
regulamenta¢des sobre armazenamento e acessibilidade de informagdes publicas, atendendo a
requisitos legais de transparéncia e governanga.

e Facilidade em auditorias e fiscalizagio: A disponibilizagdo eletronica de documentos permite uma
melhor organizagéo para auditorias e fiscalizagdes, com facilidade na consulta e na verificagio de

» informagdes histéricas.
. S. Sustentabilidade e Redug¢io de Custos

e Economia de recursos: A digitalizagdo diminui o uso de papel, o que impacta positivamente na
redugdo de custos com impressdo e armazenamento fisico de documentos.

¢ Reducio de custos operacionais: A diminui¢do do tempo gasto em tarefas manuais de busca e
organizagdo de documentos implica em redugdo de custos operacionais, permitindo um melhor
aproveitamento do tempo dos servidores ptblicos.

6. Melhoria no Atendimento ao Piblico

e Acesso facilitado: A digitalizagdo e a indexa¢do adequadas dos documentos possibilitam o
atendimento mais rapido a solicitagdes do publico, com informagdes acessiveis de forma organizada
e eficiente.

e Transparéncia na gestdo publica: Facilita a disponibilizagdo de informag¢Ses ao publico em
conformidade com a Lei de Acesso & Informa¢io (LAI), permitindo consultas mais rapidas e
confidveis.

7. Necessidade de Miao de Obra Especializada

e A execugdo de um servigo de digitaliza¢do de documentos em grande volume requer mao de obra
qualificada para garantir que a digitaliza¢do seja feita de maneira eficiente, sem erros, com a garantia
da integridade dos documentos.

e O servigo envolve etapas como a digitalizagdo propriamente dita, indexagdo, verificagdo de

. qualidade, e organizagdo de arquivos digitais. Essas atividades demandam profissionais capacitados
e familiarizados com processos de gerenciamento eletrénico de documentos.
8. Suporte Tecnologico

¢ O fornecimento de hardware (scanners de alta qualidade) e software especializado ¢ essencial para a
realizacdo da digitalizagdo, armazenamento, e consulta eficaz dos documentos. O software também
facilita a organizag@o e exporta¢do dos documentos, além de oferecer recursos de seguranga, como

criptografia e controle de acesso.

A contratagdio de servigos de gerenciamento eletronico de documentos e digitalizagdo se justifica
pela necessidade de modernizar a gestio administrativa do municipio de Mucambo, garantir maior eficiéncia,
seguranga e sustentabilidade na gestdo de documentos, além de proporcionar um acesso 4gil e transparente
as informagdes, em conformidade com as exigéncias legais e operacionais.

Essa transformagdio digital contribui para o aprimoramento da gestio publica, aumentando a
transparéncia, a organizagio, e a eficiéncia no uso de recursos e no atendimento as demandas da populag@o.
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4. DA CLASSIFICACAO DOS BENS:
4.1.Bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado. (art. 6°, XIII da Lei
14.133/21)

5. INFORMACOES IMPORTANTES ACERCA DO OBJETO E DA EXECUCAO DOS

SERVICOS

5.1. Os servigos ser@io executados conforme discriminado abaixo:

5.1.1. O detalhamento e execugdo dos servigos:

-Uso de scanners de alta qualidade (como scanners de alta resolugdo ou scanners industriais, se
. necessario), que permitem digitalizar documentos em diferentes formatos (A4, Al, A0) de forma

eficiente e com alta resolugéo.

-Digitaliza¢@o de documentos de formatos variados, como A4, A1, A0, incluindo documentos em papel,

microfilmes, etc.

-Caso haja documentos danificados ou fragilizados, deve ser incluido um servigo especializado para

preservacdo durante a digitalizag@o.

-Garantir que as imagens di‘gitalizadas possuam alta qualidade péra garantir legibilidade, clareza e

preservagio das informagdes dos documentos originais.

5.2. A contratada devera prestar treinamento para os servidores publicos das diferentes secretarias sobre

como usar o sistema de gerenciamento de documentos, incluindo como acessar, buscar, editar e exportar

documentos. ' ‘

5.3. A contratada devera ter disponibilidade de suporte técnico continuo para garantir que o sistema de

gerenciamento de documentos funcione adequadamente, com resolugéo de problemas, atualizagdes de

software e manutengdo do sistema.

5.4. Devera considerar o suporte para a transi¢do de documentos fisicos para digitais, incluindo ajuda
. na organiza¢o e no gerenciamento de dados digitais ao longo do tempo.

6. DOCUMENTOS TECNICOS A SEREM EXIGIDOS DA PROPONENTE OU DA

CONTRATADA
6.1. Na forma prevista no anexo desde termo de referéncia.

7. PAGAMENTO
7.1. O pagamento ocorrerd conforme clausula estabelecida em termo de contrato.

8. DA VIGENCIA E DO PERIODO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
8.1. Prazo de execugio: até 31/12/2025.
8.2. Vigéncia: 31/12/2025.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas

contratuais e os termos de sua proposta,
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9.2. Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente dé§ignado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, € encaminhando os apontamentos & autoridade competente para
as providéncias cabiveis;
9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugio
dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo;
9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas
no Termo de Referéncia/Projeto Bésico e seus anexos;
9.5. Efetuar as retengGes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada, no que couber.

‘ 9.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administra¢do da Contratada, tais como:
9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contrataggo previr o atendimento
direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;
9.6.2. direcionar a contrata¢do de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
9.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou
entidade responsavel pela contratago, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.
9.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato,
9.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, ap6s seu recebimento;
9.9. Cientificar o 6rgdo de representagio judicial do Municipio para adogéo das medidas cabiveis quando
do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;
9.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da

preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n° 14.133/21.
9.11. a reparag¢do dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servigo, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante no art. 12 da Lei n® 8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagSes constantes deste Contrato € em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

10.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da
relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, conforme o caso;

10.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 ¢
17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

10.1.3. comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovag@o;

10.1.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informag&o por eles solicitados;
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10.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo
€ qualquer dano causado & Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

10.1.7. Quando ndo for possivel a verificag@o da regularidade nos sitios eletronicos oficiais, a empresa
contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unifo; 3) certiddes que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo
de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagSes previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigag¢des
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nfo transfere a responsabilidade ao Contratante; ’

10.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

10.1.10. Paralisar, por determinag@o do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitagéo na licitagdo, ou para qualifica¢éio, na contratagdo direta;

10.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116 da Lei 14.133/21), conforme exigido na legislagio
pertinente;

10.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagiio dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo
Uinico);

10.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagio, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei
n° 14.133, de 2021. -

10.1.16. Cumprir, além dos postulados legals vigentes de Ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante

10.1.17. Alocar os empregados neceseauoe, com habilitagio e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprmento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
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utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recon(endaqées de
boa técnica e a legislagdo de regéncia;

10.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para protegio de dados pessoais a que tenha acesso por forga da
execugdo deste contrato;

10.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Piblicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

10.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especifica¢cdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

10.1.21. Né&o permitir a utilizag@o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. DO CONTROLE DA EXECUCAO DOS CONTRATOS

11.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugfio do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos e da alocag@o dos recursos necessérios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei 14.133/21.

11.2. O representante da Contratante devera ter a expurlenma necessdria para o acompanhamento e
controle da execugdo dos servigos e do contrato. _

11.3. A verificagdo da adequagiio da prestagio do servigo devera ser realizada com base nos critétios
previstos neste Termo de Referéncia/Projeto Basico.

11.4. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos § 1°
do art. 117 da Lei 14.133/21.

11.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia € na
legislagdo vigente, podendo culmmar em rescisdo contratual, conforme disposto no art. 137 da Lei

14.133/21.

11.6. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitérids, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 117 da Lei 14.133/21. -

12. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

12.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem

prejufzo da aplicacdio de penalidades.
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12.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez dias), contados do receﬁBimento
provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo executado e materiais empregados,
com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.
12.3. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, serd realizado pelo
fiscal do contrato.
12.4. O fiscal do contrato analisara os relatérios e toda documentagdo apresentada pela fiscalizagio
técnica e, caso haja irregularidades que impegam a liquidag@o e o pagamento da despesa, indicara as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes.
12.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

' 12.6. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos.

13. DO REAJUSTE

13.1. Os pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, apos

a data da apresentagio da proposta, criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos

legais ou a 'supervcniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussio sobre os prec¢os

contratados. '

13.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos

contratados poderdo sofrer reajustamento apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice INCC

exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade. (art. 92, §§

3°e 4°daLei 14.133/21).

13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos

efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

13.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a

CONTRATADA a importincia calculada pela ultima variagdio conhecida, liquidando a diferenca
. correspondente tio logo seja divulgado o indice definitivo. Ficaa CONTRATADA obrigada a apresentar

memoria de céalculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este

ocorrer.

13.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

13.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa

mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em

vigor.

13.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdio novo indice oficial,

para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. A contratada esta sujeita as penalidades legais, em especial aquelas arroladas na Lei n° 14.133/21.
14.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangdes:
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14.2.1. Adverténcia por escrito, quando do nfo cumprimento de quaisquer das obrigagdes c%tratuais

consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o

servico contratado;

14.2.2. Multa de:

14.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor do contrato

em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo

quinto dia e a critério da Administragfio, no caso de execug@o com atraso, podera ocorrer a no-aceitagio

do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugdo total da obrigagio assumida, sem prejuizo

da rescisdo unilateral da avenga;

14.2.2.2.0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor de contrato, em caso de
. atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugio

parcial da obrigag@o assumida;

14.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor de contrato, em caso de

inexecugdo total da obrigagdo assumida;

14.2.2.4.0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da

garantia (seja para reforgo ou por ocasifio de prorrogagio), observado o méximo de 2% (dois por cento).

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragio CONTRATANTE a promover a

rescisdo do contrato;

14.2.2.5. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre

si.

14.2.2.6. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também € aplicdvel em

quaisquer das hipéGteses previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de

Referéncia. '

14.2.3. Declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
. propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a

Contratante pelos prejuizos causados;

14.3. As sangdes previstas nos subitens péderﬁo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de

multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

14.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 155 da Lei 14.133/21, as empresas ou profissionais

que:

14.4.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

14.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagio;

14.4.3. dethonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

14.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que

asseguraré o contraditério e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto

na Lei n° 14.133/21, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.
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14.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

14.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.

14.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cadigo Civil.

14.8. A autoridade competente, na aplicagéo das sangdes, levara em consideragéo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a3 Administragdo, observado o

. principio da proporcionalidade.

) 14.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragio
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administrag&o
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverio ser remetidas & autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragio de investigagio preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

14.10. A apurag@o e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14.11. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administragdo Publica Municipal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagéo de agente publico.
14.12. As penalidades serfio obrigatoriamente registradas CEIS, CADICON.

C 15. DISPOSICOES GERAIS
15.1. Do aviso de Dispensa de Licitagdo: O presente caso ¢ de Dispensa de Licitagdo, conforme art.
75, inciso I e II, §3°, da lei n. 14.133/21, onde as contratagdes de que trata o I e II do caput do artigo
serdo preferencialmente precedidas de divulgagio de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo
de 3 (trés) dias tteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagéo de interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

15.2. Sio anexos deste Termo de Referéncia:
a) ANEXO I: Documentagdo da Empresa a ser contratada acompanhado da declaragdo que o fornecedor
escolhido para a contratagdo de pequeno valor é Microempresa/Empresa de Pequeno Porte (ME/EPP);

b) ANEXO II: Minuta do Contrato;
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ANEXO I.1 - DOCUMENTACAO

HABILITACAQ JURIDICA:

I) No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Em se tratando de microempreendedor individual — MEI:
Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEIL, cuja aceitagdo ficard
condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br; Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedade
comercial; inclusive com as alteragdes contratuais, se houver ou da consolidagdo; Inscrigdo do ato

‘ constitutivo, na hipétesc de sociedade civil; Documentos comprobatérios da eleicdo de seus
administradores, no caso de sociedade por agdes; Prova da diretoria em exercicio, na hipotese de
sociedade civil; Decreto de autorizagdo, em sendo o caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais.

1) COPIA DE DOCUMENTO OFICIAL COM FOTO E CPF, de Sécio-Administrador ou do titular da
empresa, ou presidente da cooperativa, conforme o caso;

REGULARIDADE FISCAL

[) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

II) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

IIT) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual € Municipal do domicilio ou sede do

licitante. ’ '

IV) A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita através da Certiddo

de regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND),
‘ emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de

outubro de 2014;

V) A comprovagio de regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser feita através de Certiddo

Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Estadual;

VI) A comprovagdo de regularidade para com a Fazenda Municipal deverd ser feita através de Certiddo

Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa Municipal.

VII). Prova de situagfo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, através

de Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS e;

VIII). Prova de situago regular perante a Justiga do Trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas — CNDT, conforme Lei 12.440/2011.

OUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL E TECNICO-OPERACIONAL

1) Comprovagiio de experiéncia na execugdo de objeto de mesmo carater e de igual complexidade ou
superior, por meio de um ou mais “Atestados” e/ou “Certidoes” fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) \
de direito publico ou privado em nome da empresa ou do seu socio/titular.
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QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRO

1) Balango patrimonial e demonstragdes contébeis (DRE) dos tultimos dois exercicios sociais exigiveis,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente registrado na junta comercial da sede da
licitante, acompanhado dos termos de abertura ¢ de encerramento do Livro Didrio - estes termos
devidamente registrados na Junta Comercial.

I1) Certiddo negativa de faléncia, recuperagfo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execugéo patrimonial.

DECLARACAO

I) IX — Declaragio da Licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal, informando que
cumpre a proibi¢do prevista no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal. — ou seja, de que nédo
utiliza trabalho de menor de dezoito anos em atividades noturnas, perigosas ou insalubres, e de
trabalho de menor de quatorze anos, salvo na condi¢dio de aprendiz, em papel da propria empresa,
contendo o carimbo ou impresso identificador do CNPJ/MF da firma proponente, assinadas por pessoa
legalmente habilitada e que seja possivel. Identificar quem assinou.
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ANEXO 1.2 - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ lev., QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO, POR INTERMEDIO DO (A)
E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE MUCAMBO, Inscrito no CNPJ N° 07.733.793/0001-05, com sede a Rua

Construtor Gongalo Vidal, S/N, Mucambo-CE, neste ato representado(a) pelo(a) .......ccceeevveruenee (cargo
e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ..... de .o, de 20..., doravante denominado
@  CONTRATANTE, ¢ 0(@) oo inscrito(@) 1o CNPY/ME SOb 0 1° woovovvosoosone
sediado(@) Na ....ccceeevevrveceieeieneenen. s EM e doravante designado CONTRATADO

neste ato representada por ..., (nome e fungdo no contratado), conforme atos

constitutivos da empresa OU procurag@o apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
° e em observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal

, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de
Licitag¢do n. ... ..., mediante as clausulas e condi¢3es a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagio de CONTRATACAO PARA A PRESTACAO
DE SERVICO DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
TAIS COMO PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS, PARECERES, ENTRE OUTROS,
FORMATOS EM A4, Al E A0, JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA
ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, DE
HARDWARE SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A EXECUCAO DO
. SERVICO JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE MUCAMBO/CE, nas

condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratag@o:

ITEM | ESPECIFICACAO UND QTDE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

1
1.3. S3o anexos a este instrumento € vinculam esta contrataggo, independentemente de transcrigdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contrata¢do;
1.3.2. O Edital de Licitagdo, a Autorizagdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa
Eletronica, caso existentes;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ...........coeeveeeervennenns contados do(a)
prorrogdvel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

z

2.1.1. A prorrogagdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes € os pregos permanecem vantajosos para a Administraggo,
permitida a negociag@o com o contratado.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e condi¢Bes de
conclusdo, entrega, observagio e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Néo sera admitida a subcontratagido do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
5.1. PRECO
5.1.1. O valor total da contratagdo ¢ de RS......... ()

5.1.2. No valor acima estfio incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratago.

5.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerdo dos quantitativos de fornecimento e servigos efetivamente prestados.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

5.2.3. Justificamos a ndo adog¢#o do Cartdo de Pagamento previsto no art. 75, § 4°, da Lei n® 14.133/21,
como meio preferencial para pagamento, haja vista a auséncia de regulamentag@o municipal sobre a
matéria, e pela auséncia de operacionalizagdo de tal sistemdtica pelas instituicSes financeiras
legalmente estabelecidas na sede do municipio.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento ser efetuado no prazo méaximo de até ..... (....) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéo contratante atestar
a execugdo do objeto do contrato.
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5.3.3.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfio at
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva re
mediante aplicag¢do do indice IPCA-E de corre¢io monetaria.

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valora pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidagéo
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da regularizagido da
situag@o, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

5.4.6. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais para: a) verificar a manuteng@o das condigdes de
habilita¢do exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagio em licitagdo,
no 4mbito do drgio ou entidade, proibi¢éo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se, junto aos sitios eletrdnicos oficiais, a situagdo de irregularidade do contratado,
serd providenciada sua notificagfo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

5.4.8. N3o havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto 4 existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias 4 rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

5.4.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio junto aos sitios
eletrdnicos oficiais.
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5.4.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagfo aplicavel.

5.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.4.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

6.2. Ap0s o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do Contratado, os pre¢os iniciais
serdo reajustados, mediante a aplica¢fio, pelo Contratante, do Indice Geral de Pregos — Mercado
(IGP-M) exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nfo divulgagio do(s) indice (s) de reajustaménto, o Contratante pagara ao
Contratado a importincia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndio possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagio entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Sdo obriga¢des do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ses assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;
7.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

" 7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato € o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
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7.1.5. Efetuar o pagamentd ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato; /

7.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugo total ou parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar o 6rgdo de representago judicial do érgdo para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisfo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas
a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugio do
ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instru¢@o do requerimento, a Administragio terd o prazo de 30
(trinta) dias para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

7.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

7.1.10. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n° 14.133/21.

7.2. A Administragéo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execug@o do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio
do objeto, observando, ainda, as obrigag¢des a seguir dispostas:

O (88) 3654-1133
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8.1.1. manter preposto aceito pela Administragdo no local da entrega ou da prestagdo dos
servigos para representd-lo na execugdo do contrato.

8.1.1.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo Orgdo ou.entidade, desde que devidamente Justlﬁcada devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II);

8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitagio e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos/produtos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado & Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
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Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garanté, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.6. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n® 14.133, de
2021; ‘

8.1.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade junto aos sitios eletrénicos
oficiais, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou

. sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT;

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagSes previstas em Acordo,
Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique.

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugio do empreendimento.

8.1.11. Paralisar, por determinag@o do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

. 8.1.12. Promover a guarda, manutengéo e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condig¢des de seguranga, higiene e disciplina.

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagio,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

8.1.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na

condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitag@o na licitagdo, ou para qualificagdo,
na contratagdo direta;
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8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugfo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se rcfere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicag@o dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Gnico); ’

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

8.1.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do Contratante;

9. CLAUSULA NONA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

® (88) 3654-1133
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9.1 As partes deverdio cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razio do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagéo da proposta no procedimento de
contratagéo, independentemente de declaragdo ou de aceitag@o expressa.

9.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei. ' ' »

9.4 A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os contratos
de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever do contratado
elimina-los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obriga¢des legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdoes.

9.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

9.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

9.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informag3es acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.
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9.10Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles due se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagio, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

9.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperéavel, a fim
de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administra¢do nas hipéteses previstas na
LGPD.

9.110 contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

' 9.120s contratos ¢ convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverio ser comunicados a
autoridade nacional.
10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. N#o haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) . der causa & inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano 3 Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos piblicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame;
e) nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

' f)  n#o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentag#o exigida para a contratagio, quando
‘ convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagio sem motivo
justificado; ‘

h) apresentar declaragdio ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a dispensa eletronica ou execugdo do contrato;

i)  fraudar a contratag@o ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j)  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratag&o;

1)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdio aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangdes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecug#o parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
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i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,
- ¢, d, e, fe g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a impozi do de
penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k ¢ 1 do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b,
¢, d, e, fe g, que justifiquem a imposigio de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa:

(1) moratdria de 1,0% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dias) dias;

(2) moratoria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 10% (dez por cento) pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagdo, suplementagéo ou reposi¢éo da garantia.

(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total do objeto;

11.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo
de reparag@o integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimag#o (art. 157)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (tinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagio enviada pela autoridade competente.

11.5. A apliéac;ﬁo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério
¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.6. Na aplicagfo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) anatureza e a gravidade da infragéo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstdncias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagio ou o aperfeigoamento de programa de mtegrldade conforme normas €

orientagdes dos drgdos de controle.
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11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras %eis
de licitag3es e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesiyos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, obser('S dos
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e scios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa ¢ a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

. 11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo
da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) ¢ no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art.
161)

11.10. As san¢Ses de impedimento de liéitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou néo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orgamentdrios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.1.2. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagio do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
. meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificagdo da ndio-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
.com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrerd apds 2
(dois) meses da data da comunicago.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.22. A alteragfo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.3. O termo de rescisfio, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balango dos eventos contratuais j4 cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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12.3.2. Relagd@o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. IndenizagGes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unifo deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I. Gestéo/Unidade:
II. Fonte de Recursos:
III. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da
Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento. Na
dotagdo:

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposig¢des contidas na
Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — € normas e
principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderfio exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples

apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird & CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos €

condigdes previstas na Lei n° 14.133/21.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Mucambo para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da

Lein® 14.133/21.

Mucambo/CE, .......... de.. reerteensessesasessastesasensens de 20.....
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* PREFEITURA DE

NOVAS IDEIAS, NOVAS CONQUISTAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EMPRESA

CNPJ/MF sob o n° CNPJ/MF sob o n®

Sr(a). NOME

Secretdria Municipal Representante - CP¥/MF sob n°

CPF/MF sob n°

TESTEMUNHAS:

1.

. CPF:

CPF:
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S & PREFEITURA DE

NOVAS IDEIAS, NOVAS CONQUISTAS

ANEXO II -

MINUTA DE PROPOSTA DE PRECOS

A PREFEITURA MUNICIPAL DE
Ao setor de

Razdo Social:
CNPJ n®:
Enderego:
Fone:
Representante:
Cargo:
E-mail:
Tel:
' Prezados(as) Senhores(as),

Apresentamos a V. Sas., nossa proposta para o objeto da Dispensa de Licitagdo n°. , com o

PRECO GLOBAL de R$ ( ).
OBJETO:
LOTE UNICO
- T . VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UND | MES | MEDIO | TOTAL

MENSAL

CONTRATACAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS,
01 PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E A0, RS RS
JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA | SERV. | 12
ARMAZENAMENTO, INDEXACAO, CONSULTA E
' EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A
EXECUCAO DO SERVICO JUNTO A SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE MUCAMBO.

CONTRATACAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS,
PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E A0, RS RS
JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA | gprv. | 12

ARMAZENAMENTO,  INDEXACAO, CONSULTA E
EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A
EXECUCAO DO SERVICO JUNTO A SECRETARIA DO
TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE /

02

MUCAMBO.

e S e T s et sy e

'(88) 3654-1133 © prefeituramucambo@gmail.com @ mmv.muoambo.@:e.gov‘_br
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* PREFEITURA DE

NOVAS IDEIAS, NOVAS CONQUISTAS

- LOTE UNICO

E : L ; VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UND | MES | MEDIO TOT
_ ~ MENSAL

CONTRATAGAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS,
PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E A0, R$ RS
03 JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA | SERV.
ARMAZENAMENTO,  INDEXACAO, CONSULTA E 12
EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A
EXECUCAO DO SERVICO JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE
' DO MUNICIPIO DE MUCAMBO.

CONTRATACAO PARA A PRESTACAO DE SERVICO DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS PARA
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS IMPRESSOS DAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, TAIS COMO PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS, PROCESSO PAGAMENTOS, FOLHAS DE
PAGAMENTOS, DECRETOS, PRECESSO LICITATORIOS,
PARECERES, ENTRE OUTROS, FORMATOS EM A4, Al E A0, RS R$
JUNTAMENTE COM FORNECIMENTO DE SOFTWARE, PARA | SERV. | 12
04 ARMAZENAMENTO, INDEXACAO,  CONSULTA E
EXPORTACAO DOS DOCUMENTOS, DE HARDWARE
SCANNER E DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA A
EXECUCAO DO SERVICO JUNTO A SECRETARIA DE
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE MUCAMBO.

VALOR GLOBAL: R$ XXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

Prazo de Entrega: Conforme Termo de Referéncia.
. A proposta tera validade por 60 (sessenta) dias.

' /CE, XX de XXXXXXXXXX de 2025.

Responsavel Legal

R Const Gongalo Vidal, /N - B | onpby o7 733 ra3i0061 o0
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Portaria n® 020/2025

Estabelece regras e diretrizes para a atuagéo do Agente de Contratagéo/Pregoeiro, da equipe de
apoio, nas areas de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragéo
Publica Municipal, autarquica e fundacional do Municipio de Mucambo.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUCAMBO, no uso das atribui¢des que the conferem o art. 37, inciso |
da Constituicio Federal e art. 64, inciso VI da Lei Organica do Municipio e art. 19 e seguintes da Lei Municipal n°.
063/2008, e tendo em vista o disposto da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

Art. 1° -Designar o Agente de Contratagéo/Pregoeiro e a respectiva equipe de apoio para atuarem nos trabalhos
atinentes as licitagdes regidas pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, de interesse da Administragdo Municipal, a
saber:

QGENTE DE CONTRATAGAO/PREGOEIRO: FRANCISCO ORECIO DE ALMEIDA AGUIAR.
EQUIPE DE APOIO: ANTONIO ALVES DE SOUZA e MARIA DE FATIMA LIMA OLEGARIO ALCANTARA.

Art. 2° Esta Portaria estabelece ainda regras e diretrizes para a atuagao do agente de contratagao/pregoeiro e da equipe
de apoio, nas-areas de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito da Administragdo Puablica Municipal
direta, autarquica e fundacional no Municipio de Mucambo.

Art. 3° Ao agente de contratagdo/pregoeiro designado nesta portaria, cabera em especial:

| - tomar decisbes acerca da fase externa do procedimento licitatorio; acompanhando os tramites devidos, promovendo
diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratagao, de que trata a Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, seja
cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagdo, em especial na confec¢do dos
seguintes artefatos:

a) minuta do edital e do instrumento do contrato.

‘ - acompanhar o tramite da licitagao, zelando pelo fluxo satisfatorio da sua fase externa;
Il - conduzir a sessao publica da licitagao, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, alem de

poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no edital;

c) coordenar a sess&o publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

e) sanear erros ou falhas que néo alterem a substéancia das propostas;

f) encaminhar &s providéncias quanto aos documentos de habilitagao, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou

falhas que n&o aiterem a substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos g

recursos administrativos, & autoridade superior para adjudicagdo e homologag&o.

IIl dar lmpulso a fase extema do procedumento Ilcnaténo em observanma ao prmmp:o da celendade e /
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IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame na fase externa até a homologaq.éo.

§ 1° O agente de contratagio/pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio, de que frata o art. 5° e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

Art. 4°. O agente de contratagao/pregoeiro podera solicitar manifestagéo técnica da assessoria juridica ou de outros
setores do 6rgéo ou da entidade, bem como do drgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decis3o.

Art. 5° A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade, ou a quem as normas de
organizagdo administrativa indicarem, entre agentes publicos, para auxiliar o Agente de Contratagio/Pregoeiro no
desempenho e na condugéo da faze externa do processo licitatdrio, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e
de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

rt. 6°. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagéo/pregoeiro nas etapas do processo licitatorio, de que
rata o art. 3°.

Paragrafo dnico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagdo técnica do drgdo de assessoramento juridico ou de
outros setores do drgédo ou da entidade licitante, bem como do 6rgédo de controle interno, a fim de subsidiar sua decis&o.

Art. 7°. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Portaria seréo dirimidos pela Administragdo Municipal de
Mucambo, com base na Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021.

Art. 8°. Esta Portaria entra em vigor no dia 02 de janeiro de 2025.

COMUNIQUE- SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL, em 02 de janeiro de 2025.

R =

ELENILSON JOSE DA CONCEIGAO
Prefeito Municipal
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