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GOVERNO MUNICIPAL DE

MUCAMBO

ADMt: MAIS CONQUISTAS B MAIS AVANCOS

LEI N°: 234/2024 MUCAMBO-CE, EM 05 DE JANEIRO DE 2024,

EMENTA: FACULTA O ENVIO DE
PRESTACAO DE CONTAS MENSAL DO
EXECUTIVO A CAMARA MUNICIPAL EM
DOCUMENTOS DIGITAIS E DA
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUCAMBO, Estado do Ceara, no uso de suas
atribuigbes legais, que a Camara Municipal aprovou e que ele sanciona a seguinte
LE]1 MUNICIPAL.

Art. 1° A Prestagéo de Contas mensal enviada pelo Poder Executivo ao Poder Legislativo
Municipal mensalmente podera ser enviada de forma eletronica, de acordo com os termos
desta Lei, desobrigando o envio da forma fisica, nos termos do Art. 42 da Constituigao do
Estado do Ceara.

Art. 2° Entende-se por documento digital a conversao fiel da imagem para documento
eletronico, o armazenamento em meio eletrénico, dptico ou equivalente e a reprodugdo de
documentos ptblicos, digitalizados ou originados eletronicamente por meio de softwares
especificos, mantendo as caracteristicas originais quando da sua disponibilizagao.

Art. 3° O processo de digitalizagdo deverd ser realizado de forma a manter a integridade e
a autenticidade do documento.

Art. 4° Os registros publicos originais, mesmo que digitalizados, devem ser preservados de
acordo com o disposto na legislagdo pertinente, permanecendo nos Arquivos Publicos
Municipais.

Art. 5° Os documentos digitais devem obrigatoriamente ser digitalizados no formato PDF —
Portable Doccument Format, de forma pesquisavel (OCR).

Art. 6° Deverdo ser encaminhados junto & Midia Digital:

- Processos de Despesa Orgamentaria;
Il- Balancetes de Receitas;

Balancetes de Despesa;

Balancetes Financeiros;

Extratos e Conciliagbes Bancarias.

Art. 7° Os Processos de Despesa digitalizados obrigatoriamente devem conter:

- Nota de empenho ou Nota de Subempenho;
[I- Nota fiscal ou Fatura, quando for o caso;
lll-  Recibo ou comprovante de Transferéncia Eletrdnica ou comprovante de pagamento;

I V- Copia do Cheque, quando for utilizado;
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V- Medigdes, quando se tratar de Obra ou Servigo de Engenharia;

VI-  Folha de Pagamento, quando se tratar do pagamento de Servidores;
VIl-  Guias Federais ou Estaduais, quando se tratar do pagamento de Tributos Federais e
Estaduais;

VIlIl- Certidées Negativas.

Paragrafo tnico: Poderao ser anexados documentos extras, sempre em consonancia com
o Processo de Despesa enviado.

Art. 8° Os nomes dos arquivos devem seguir a seguinte formatagao:

- Processos de Despesa:

a) Despesa orgamentaria:
Ano_mes_NumeroDocCaixa_NumeroEmpenho_Credor
b) Despesa Extraorgamentaria;
Ano_mes_NumeroDocCaixa_NomeCredor_Extra

- Balancete da Receifa: Ano_mes_BalanceteReceita

ill-  Balancete da Despesa: Ano_mes_BalanceteDespesa
[V-  Balancete Financeiro: Ano_mes_BalanceteFinanceiro
V- Extratos e Conciliagbes: Ano_mes_ExtratosConciliacoes

§1° Para itens previstos neste artigo, entende-se por:

[ — Ano: Exercicio Financeiro do documento digital;

[l - Mé&s: Mé&s do ano do documento digital;

[l - Nimero: Numero do Processo de Despesa;

IV — Nimero Empenho: Namero do Empenho do Processo de Despesa;
V — Credor: Credor do Processo de Despesa.

§2° O documento digital pode ser dividido, de acordo com a necessidade, e, se for dividido,
deve conter ao final do nome o nimero do arquivo comeg¢ando sempre em ‘007,
enumerando sequencialmente de acordo com a quantidade de arquivos que compdem o
mesmo documento.

Art. 9° A verificagdo dos arquivos e a guarda dos CDs devem ser feitas na Camara
Municipal, com imediato BACKUP das informagdes contidas de acordo com o més e ano,
devendo ser protocoladas em cada transigdo da Camara Municipal.

Art. 10° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

PAGO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCAMBO, AOS 05 DIAS DO MES DE
JANEIRO.

FRANCISCO DAS CHAGAS-RARENTE AGUIAR
PREFEITO MUNIEIPAL
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