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VII-
NORMA QUE INSTITUIU O
ORGAO CENTRAL DO
SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO DO PODER
EXECUTIVO E QUE
REGULAMENTOU O SEU
FUNCIONAMENTO.

RUA CONSTRUTOR GONGCALO VIDAL - 82170-000
TEL:{88) 3654.1132 - FAX:{B8) 3654.1214
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ESTADO DO CEARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCAMBO
C.N.P.J.: 07.733.793/0001-05

LEI N*048/2007 - Mucambo (CE), 21 de Novembro de 2007.

CRIA O SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DA
ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE
MUCAMBO E DA QUTRAS PROVIDENCIAS.

Frgo saber que a Camara Municipal de Mucambo, aprovou e eu Prefelto
Municipal sanciono a seguinte Lsf:

Art. 1°. Em cumprimento a0 daterminado no artigo 74 da Conslitulpo Federal
6 nos ertigos 76 a 80 de Lei n°, 4,320, fica criado, como érgo de Assessoramento integral da
Administragdo Munlolpal. ¢ servigo de Controle Interno que funclonard sob a denominagso de
8ISTEMA DE CONTROLE INTERNO MUNIC!PAL.

. Parégrafo Unico ~ O Sistema de Controle Intemo subordinado diretamente &o
Gabinets do Prefelto, tem como objetive principal o de promover, coordanar e executar aces
necessanas & imple mentag&o, acompanhamento, execugéo e avaliagso do sistema de controle
intemo do Poder Executivo, com a finalldade de:

V-
V-

Participar do processo de plangjamenio e acompanhar & elaboragdo
do Plano Plurianual, da lLei de Dlretrizes Orgamentarias e dos
Orgamentos do Municiplo; )

Estabslecer mecanismos voltados a comprovar e legalidade @
legitimidade dos atos de gestio e gvallar os resultados, quanto &
eficacla, eficancia e economicldade na gestlo ongamentéria, financeira
@ patrimenial nas entidadas da Admlnlstracéo Puablica Municlpal, bam
como na apilcagdo dg racursos publicos por entidades de diralto
privedo;

Veflfioar a regularidade da programaglo orgamentaria e financalra,
avallando 0 cumprimento das metes previstas no Plene Pluriznual, &
execugio dos programes de governo e do orgamento do Municipio;
Apolar o Cantrole Externo no exercicio de sua fungo Institucional;
Orlentar, acompanhar & Rscalizar ss fases de execuglo da despess,
incluslve & regularidade das lickagses e contretos, sob 0s aspectos da
legalidade, legitimidade, eccnomicidade e razoablidade;
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Vi- Emilir relatério, por ocasio do encerramento do exercicio, sobre as
contas @ o balango geral do Municipio;

Vil - Oriantar, acompanhar e fiscalizar a execugdo da receila bam como as
operagbes de crédito; '

Vili- Orenfar, acompanhar e fiscallzar a contabllizaglio dos recursos
provenientes de celebragdo de convdnios, as despesas
correspondentes a f:restat;&o de contas;

1X- Or!énlar. gcompanhar e fiscalizar os processos relativos aos alos de
admissfo o desligamento de pessoal, a qualquer titulo, na
administragio direta e indireta municipal, Incluldas as fundagfes
instituidas ou mantidas psto Poder Pablico Municipal;

X« Orlentar, acompanhar g fiscalizar a Instru¢fo de procassos referenies
& compras, allanagtes, licitagbes s atos ds aposentadona;

N Xl - Efeluar o acompanhameanto sobre as medidas adotedas para o retorno

g da despesa tofal com pessoal aos limltes legais, nos lemmos dos arts,
22 e 23, da Lei Complementar n® 104/00;

Xl - Manler registos sobre a composico o aluagio das comisses de
ficttagdes;

Xill~ WManifestar-se, duande solicitado pela Administracfo, acerca da
regulatidade e legalidade de procesgos licitatérios, sua dispensa ou
inexiglblidade e sobre o cumprimento "efou legalidade de atos,
contratos € outros instrumentos congénenes;

XIV- Propor a melhoria ou implanlagio de sistemas de processamento

‘ eletronlco de dados am lodas as atividades da administrag@o piblica

municipal, comn o objetivo de aprimorar os controles intemos, agilizar
¢ ’ as rotinas e melhorar o nivel das Informagdes;
AV - Inslitulr @ manter sistema de informagSes para o exerciclo das
- alividades finallsticas do Sistema de Controle Intamo do Municiplo;

hy h)

) Art, 2° Para ¢ desempenho de sugs atividades e finalidades dispostas no
Paragrafo dnlco do Art 1°, 0 sistema de Controle Interno se manifestara através de:
I+ Relstdrios com andilses, diagndsticos e recomendacbes;
li- Inspegdes in loco para acompanhamento, flscalizacic e orientagtio;
1 - Instrugdes normativas, discipiinando e regulando a sxecuglo de
atividades; . S
V- Paracer escrito;

LT
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§ 1° - Podera o Sistema de Controle Intemno sollcitar parecer escrito sobre
assuntos especificos & Assessorla Juridica, Engénhelros, Contador Geral, ® aos demals
profissionals que compdem & Administragsio Munlcipal.

§ 2° - Constitul obrigagBo do Orgao de Sistema de Controle Intamo a guarda da
documentacéo, em via de Uso exclusivo do Tribunal, relativamente a ¢ada més encerrado, em
sala separada das unldadas admlnlstrativa":»: I

§ 3° - Fica 0 Poder Executivo auforizade a regulamentar as agbes e atividades
do Sistema de Controle Intemo mediante decrato.

Art, 3° - Responderao solidariamente ac Ordenador da Despesa, os Membros
do Sistefna de Controle interno pelas contas consideradas Irregulares e por outros atos ilegals,
excelo se 0s mesmos tiverem manlifestado por escrlto 20 Chefe do Exscutivo ou ao Tribuna! de
Contas e solicitado pravidénclas ao tomarem conhecimento das frregularidades ou llegalidades.

Art. 4° Ficam criados na Organizagfo Administrativa da Prefaitura Municipal de
Mucambo, os seguintas cargos:

SISTEMA DE CONTROLE INTERNQ (SCI)

, Quantidade Danominagso Simbolo Vencimento

101 Coordenador Geral do Centrole inferno | Despadronizado 1.540,00
02 Assess0r T6cnico de Gortrole Infemo | CCH 1.200,00
04 Agente de Controle interno CDA-ll . 380,00

§ 1° - O carge de Agente de Controle Intemo deverd ser preenchido,
abrigaloriamente, por servidores pertencentes ao quadro efetivo do Municiplo.

§ 2° - O cargo de Coordenador Geral do Controle Interno ¢ de livre nomeagdo e
exoneragao pelo Chefe de Execulivo Municipal e devera ser preenchido por pessoa que tenha
fomagse superior em Ciénclas Contdbels, Administraglo, Direilo ou com experiéncla
comprovada em administragho pdblica.

§ 3° - O cargo de Assessor Técnico de Controle Interno & de [llvre nomeagdo €
exongragio pelo Chefe do Executivo Municpal, de recrutamehto restrilo ao quadro de
servidores efetivos da Administrag8o, e sera preenchido por pessoa que possua formagdo em
nivel de segundo grau, comprovada experiéncla na érea contdbli ou financeira,
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Art. §° Nenhum processo, documento ou Informagao poderé ser negado aos
integrantes do Slatema de Controle Intemo ora criado, no exercicio das atiibuicles Inerantes &s
suas atividades sob pena de rasponsabilidade administrativa.
§ 1° - Quando a documentagio ou Informagso prevista neste artigo envolver
assuntos de carater sigiloso, dever§ ser dado lratamento aspecial, de acordo com o
estabeiecido no regulamento proprio.
§2°-0 fu:;clonério que exsrcer fungdes de ¢controle Interno deverd guardar
sigilo scbre dados e InformagSes oblidos em decorréncla do exerciclo de suas fungbes e
i pertinentes aos assunfos sob a sua fiscalizaglo, utllzando-os, exclusivaments, para 8
. alzboracdo de pargceres destinados & chefla imediata e do Prefeito Municipal.
Art. 8° Ao Sistema de Controle Intemo, dentro de suas atribuipdes, ¢ facuitado
impugnar, mediante reprasantacdo ao responstvel, qualsquer alos de gestao realizados sema
) devida fundamentapso legai ou em desacordo ¢com & clagsificagio orgamantaria do Orgamento
; do Munlelpio.
Art. 7° Para sfeito de controle, deverio ser enviados ao orgic ora criado,
copias de todos os alos emanados da Administragc Munklpal Direts & Indireta,
At 8 Objetivands facliitar o desempenhs de suas atribirighes, os funcionaros
do Sistema de Controle Interno possuirso documents especial de ldentidade funclional.
Art. 9° O Sistema de Controle Intemo, como 6rg8o de Assessoramento, ficara
subordinado diretaments ao Chefe do Poder Execufive Municlpal.
Art. 10 As despesas decomentes da execuglio, desta Lel correrdo & conta de

. dotagbes orgamentarias do fluente exerclclo, podendo o Prefeito Municipal supiementé-las, se
- necessério, Obsenfando, para esge fim, o disposto no artigo 43 da Lel Federal 4.320, de 17 de
marge de 1864,

Att, 11 Revogam-8e es dispasighes em contraric éntrando a presente Lel em
vigor na data de sua publicagio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCAMBOG, eas 21 {vinte e um) dlas do més
de novembre de 2007,
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LEI N° 106/2019 Mucambo/Ce, 22 de Agosto de 2019

Dispde Sobre a Equipe de Apoio da
Controladoria Municipio.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUCAMBO-CE, no uso de suas atribuigdes legais, faz
saberjque a CAMARA MUNICIPAL DE MUCAMBO Aprovou e eu sanciono a seguinte
Ler:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. - Esta Lei dispde sobre as competéncias, estrutura organizacional e o
funcwnamento da equipe de apoio do Orgio Central do Controlc Interno do Municipio,
bem pomo define ¢ normatiza as atribui¢des de cada cargo no 4mbito do Municipio de
Mucgmbeo.

Art. P° - A estrutura, organizagio e funcionamento do Orgio Central do Sistema de
Contjole Interno do Municipio, observadas as disposi¢des da Constituigio Federal,
Constituicio Estadual, Lei Federal n® 4.320/64, a Instruciio Normativa/TCM-CE no
01/2417, Lei Federal n® 4.320/64, a Instrucio Normativa/TCM-CE no 01/2017, Lei
Orginica do Municipio de Mucambo e lei 98/2019 e demais legislacbes aplicdvels,
obedpcer-se-4 ao disposto nesta lei.

CAPITULO IY
DA ESTRUTURA E DA ORGANIZACAO
SECAO |
DOS CARGOS

Art. 3° - O quadro funcional da eguipe de a2poio do Orgﬁo Central do Sistema de
Contyole Interno do Municipio sera composto pelos seguintes cargos:

Cargo Quantidade | Especificacio Remuneragio
Coordenador de Controle 04 Comissionado RS 1.200,00
Fiscgl de Contrato 04 Servidor Efetive | RS 2.000,00
Coordenador de Patriménio 01 Comissionado RS 1.200,00
Coordenador de Compras 02 Comissionado RS 1.200,00
Cootdenador de Almoxarifado 02 Comissionado RS 1.200,00
Coordenador de Transporte 01 Comissionado RS 1.200,00
SECAO It

DAS ATRIBUIICOES DOS CARGOS

Art.#° - S#o atribuigdes do cargo de Coordenador de Controle.

CNP!I n® 07.733.793/0001-05 -~ Rua Construtor Gongalo Vidal, 8/N, Centro, CEP 62.170-000
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1l - Exercer os controles estabelecidos nos diversos sistemas Administrativos afetos 4
sua frea de atua¢fio (or¢amentiria, financeira contdibil, operacional, pessoal ¢
patrimonial), objetivando a observincia aos regulamentos, normas, controles, rotinas e
atividades estabelecidas e normatizadas pelo Orgio Central do Sistema de Controle

Art. §° - Sao atribui¢des do cargo de Fiscal de Contratos.

1- Afalisar detalhadamente ¢ contrato, de forma a conhecer e compreender o objeto ¢
as disposi¢des do Termo de Referéncia/Projeto Bésico;

II - Manter registro proprio, no qual deverio ser anctadas todas as ocorréneias
relaclnadas 4 execugio contratual;

HI - } Proceder 4 juntada, aos autos do processo, de todos os documentos atinentes a
supenrvisic da execugiio contratual;

IV - Jiscalizar o cumprimento das cliusulas ¢ das condi¢fes previstas no instrumento
conttrptual;
V - VErificar e confirmar as medi¢des dos servigos, os cronogramas e os fornecimentos;
VI - [Vistorias as notas fiscais fornecidas pele contratado, conferindo a validade, a
apresenta¢io em tempo habil, o correto preenchimento, o5 dados forpnecidos ¢ a
congruéncia dos valores cobrados;

de relatérios de servigos prestados ou de boletins de medigio que comprovem a real
execucio dos servigos, 05 quais devem ser emitidos pelo contratado;

XII -|Desenvolver outras atividades destinadas & consecugio de seus objetivos,

Art. ¢° - Sio atribuig¢des do cargo de Coordenador de Patrimdnio.

I — Efetuar o registro dos bens méveis e iméveis em sistema informatizado de controle
patrifnonial sempre 8 vista dos mesmos e dos processos de compra e/ou liquidacio ou
docufnentos de cedéncia; '

II — [Emitir-se-4 a Nota de Tombamento ¢ o Termo de Responsabilidade do bem
registrado;

CNPJin® 07.733.793/0001-05 - Rua Construtor Gongalo Vidal, S/N, Centro, CEP 62.170-000
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II1 —| Fixar a etiqueta patrimonial no bem com numeragio sequencial, conforme
registros em sistema;

Manter atualizados os registros cadastrais dos bens patrimoniais, tanto da
cia fisica como da reponsabilidade de guarda e as alteragdes que ocorram em sua

V - Eheaminhar ao setor contébil as reavalia¢des nos valores dos bens patrimoniais;
VI - [Conferir, obrigatoriamente, a0 final de cada exercicio, nos setores, a existéncia
fisicajdos bens patrimoniais cadastrados na responsabilidade de cada um deles;

Comunicar de forma oficial 20 Gestor da pasta no prazo de 48 {quarenta e oito)
quando no exame de verificagdio, constatar a falta de um bem mével ou a
cia de bens que nio estejam cadastrados na responsabilidade daquele setor;

IX —jArquivar a registros dos bens méveis e lmOVEIS pertencentes 4 Administragio
Municipal;

X —~Receber e encaminhar méveis e equipamentos danificados 4 manutengio;

X1 Repassar o inventirio dos bens patrimoniais para o setor contibil para
enceryamento do exercicio.

XII -iDesenvolver outras atividades destinadas & consecucgiio de seus objetivos.

Art. §° - Sdo atribuicdes do cargo de Coordenador de Compras.

I — QGerenciar o recebimento e a conferéncia das solicitacbes de compra de bens e
servigas;

Il —| Compatibilizar as solicitaches de compras e servicos com as informagdes
contrptuais;

111 Orientar as unidades da Administrngio DMunicipal quanto a0 correto
preciichimento dos formuldrios de requisi¢cio de material e pedidos de compras e
servieos;

IV — Realizar aquisicfio de materiais permanentes, de consumo e servigos;

V — Solicitar a emissdo de notas de empenho para todos os processos de compras de
bens p servigos conforme solicitacfio do secretério e mediante ordem de compra;

VI - Organizar e manter atualizado o cadastro geral de fornecedores, de acordo com a
legistacio em vigor, assim como propor agdes para a sua otimizacio;

VII 4 Promover pesquisa de mercado através de coletz de pregos para instrugo dos
procgssos de aquisiciio e ou consecugfio de seus objetivos.

© - Sao atribui¢des do cargo de Coordenador de Almoxarifado.

anter o controle do almoxarifado em fichas de controle e/fou a gestio do sistema
atizado de controle de material, assegurando as a¢les necessirias 4 sua
opergeionalizaciio e aperfeicoamento;

Il ~ Manter instalacdes apropriadas para a seguranga, conservaciio, armazenamento e
movimentacfio de materiais;

III —|Classificar e cadastrar os materiais de consumo e bens patrimonizis no sistema de
informética e/ou em fichas de controle por Unidades Gestora e por fonte de recurso;

IV —{Estabelecer o fluxo de recep¢iio, de armazenamento e de retirada dos materiais,
utilizando o método PEPS - Primeiro que Entra, Primeiro que Sai — ¢ evitando assim o
despérdicio dos materiais;

CNP] n° 07.733.793/0001-05 - Rua Construtor Gongaio Vidal, S/N, Centro, CEP 62.170-000
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V - Sppervisionar a distribui¢fio racional do material requisitado, promovendo os corte
neces$arios dos pedidos de forneeimento, em fun¢iio do eonsumo médio apurado, como
suporfe para a proje¢io de estoque vigente com a finalidade de evitar, sempre que
possivel, a demanda reprimida e a consequente ruptura de estoque;

VI —{Manter canal aberto de eomunicagio com os setores, de modo a permutar
inforgagdes necessdrias 4 manutengdo dos estoques, indicando materiais em falta e
estoglies minimes, garantindo a atualizacie das quantidades e & periodicidades dos
materiais de consumo, para que os setores competentes requisitem materiais em falta e
ajustdm pedidos futuros de acordo com as reais demandas;

de Compra e Nota de Empenho;

Devolver a mercadoria que nfio estiver de acorde com as especificidades
inadas na ordem de compra/nota de empenho e no doenmento fiscal, procedendo
4 notificacio da empresa, para regularizagio da situagio;

IX - Proceder 4 baixa de materiais de consumo em desuso;

X - Dispouibilizar relatério atualizado com a movimentagiio de entrada e saida dos itens
em almoxarifado;

XI -} Enviar relatério atualizado da posi¢iio de estoque dos materiais adquiridos e
recebidos ao Gestor, no minimo uma vez por més, para que se tenha ciéncia do que tem
em edtoque para requisitar;

XII 4 Informar & autoridade da ocorréncia de desfalque ou desvio de materiais, bem
comof da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico que resulte em dano
a0 eririo, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

XIII |~ Realizar a comprovacfo do reeebimento na nota fiscal através de atesto e

- Acompanhar, periodicamente, o prazo de validade dos materiais, promovendo
,» & substituiciio dos mesmos, quando possive! e necessério;

© . S&o atribuigdes do cargo de Coordenador de Transportes.

I - (ontrolar a entrada e saida de motoristas ¢ veienlos da frota oficial e dos velculos
locados;

IT — |Exercer controle sobre o combustivel, produtos, pe¢as e servigos utilizados nos
veiculos;

IXI 4 Encaminhar para as secretarias as multas e taxas referentes aos respectivos
vefculos destas;

IV —|Dar ciéncia da multa ac infrator para que o mesmo possa providenciar defesa no
prazo legal;

V — [Encaminhar os vefculo danificados para serem reparados em oficina meeinica
autorizada;

CNPJ§ n° 07.733.793/0001-05 - Rua Construtor Gongalo Vidal, S/N, Centro, CEP 62.170-000
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VI - Encaminhar relagio dos veiculo e maquinas niio passiveis de conserto para o setor

de P
vl

atrimonio;
4 Analisar os relatérios mensais emitidos de locaciio, manutencio de veiculos,

fornetimento de combustivel e seguro, bem come diligenciar para o pagamento das
taxas [cabiveis;

VI

+ Desenvolver outras atividades destinadas & consecu¢iio de seus objetivos.

Art. J0° - Esta Lei serd regulamentada, no que couber, por Decreto do Poder Executivo
Munitipal.

Art.

1° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢io Revogando-se o0 que houver

em contrario.

PAC(b DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCAMBO-CE, 22 de Agosto de 2019.
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RANCICO DAS €¢HAGAS PARENTE AGUIAR

Prefeito Municipal
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