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APRESENTACAO

Sr(a). Contribuinte, o Governo Municipal de Mucambo, através da Se-
cretaria Municipal de Financas, com intuito de modernizar o processo
de gestdao do Imposto sobre servicos de qualquer natureza (ISS), esta
implantando o Projeto de Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e),
oferecendo agilidade e comodidade a todos os Contribuintes.

Estamos disponibilizando também o Portal do Contribuinte, canal de
acesso online aos servicos prestados pelo Setor de Tributos deste mu-
nicipio.

E através deste portal que o contribuinte terd acesso a Emissdo de NFS
-e, realizara a Escrituracao de Servicos, emitira o ISS, segunda via de

seu IPTU, e validara a documentacao emitida. Tudo de forma pratica e
facil no conforto de sua residéncia.

Este € um importante meio de desburocratizacao e agilidade nos ser-
vicos prestados pelo Setor de Tributos, estando disponivel para acesso
através do site oficial do municipio: www.mucambo.ce.gov.br
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NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

A Nota Fiscal de Servicos EletrGnica—Nfs-e, € um documento de existéncia ape-
nas digital, produzido e armazenado eletronicamente em sistema préprio, com o
intuito de documentar um contrato de prestacao de servicos ocorrida entre as
partes e que substituira os antigos modelos de Notas Fiscais emitidas através de
bloco.

Toda empresa que preste servicos do municipio de Mucambo estao aptas a emitir
Notas Fiscais, para isso a empresa devera realizar o cadastro no site oficial do
municipio e solicitar acesso ao Portal do Contribuinte, através deste acesso vocé
podera realizar a emissao das NFS-e e escrituracao.

BENEFiICIOS DA NFS-e

Reducao com custo de impressao;
Dispensa de autorizacao para impressao;
Validade juridica do Documento Eletrénico;

Praticidade na emissao, podendo ser emitida de qualquer local com acesso a
internet;

Eliminacao no erro de calculos e de preenchimentos;

Simplificacao de Obrigacdes Acessorias aos Contribuintes.

QUEM ESTA OBRIGADO A UTILIZAR A NFS-e?

« Todos os prestadores de servicos, sejam pessoas fisicas ou juridicas do muni-

cipio.

. Tomadores de servicos nomeados como Substitutos Tributarios., ou seja, Em-

presas que tomam servicos de terceiros sao obrigados a escriturar as Notas
Fiscais no municipio, assim como tomadores eleitos como substitutos tributa-
rios.




COMO ACESSAR O SISTEMA

1. Para acessar o sistema digite o endereco do site oficial do governo municipal de
Mucambo: mucambo.ce.gov.br no seu navegador de internet e acesse o Portal do
Contribuinte que se encontra no topo da pagina.
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CORONAVIRUS
MEDIDAS PARA O COMBATE

SEGUINDO AS RECOMENDAGOES DO MINISTERIO PUBLICO.

ORIENTAGOES E MEDIDAS PREVENTIVAS, RECURSO APLICADOS, SITUAGAO
EPIDEMIOLOGICA E DEMAIS INFORMAGOES RELACIONADAS AO COMBATE AO COVID-19

2. Este link dara acesso ao nosso Portal do Contribuinte, nesta pagina o contribu-
inte tera acesso a diversos servicos prestados pelo Setor Tributario do Municipio,
lembrando que somente para emissao de NFS-e e Escrituracao de Servicos é ne-
cessario realizar o cadastro.

( . Prefeitura Municipal de rj Portal
—
e
\§# MUCAMBO = net
& Pagina inicial Placar
ACESSO AO SISTEMA LEGISLACAO
» Acesso Notas Emitidas
» Consulta 46
~ Emissdo
BEM-VINDO AO PORTAL DO CONTRIBUINTE
Emitir 2° Via do - o
o Acesso ao Portal do Contribuinte para Emissdo de NFS-e e Escrituragdo CD""'b”E;‘:gsEm'l"a"‘
Passo 1- O contribuinte deve clicar no menu ACESSO — PRIMEIRC ACESSO, preencher os dados e imprimir o DOCUMENTO DE SOLICITACAQ
Emitir Dam Avulso DEACESSO 9
1SS Passo 2: De posse do documento devidamente assinado, o Contribuinte deve comparecer & Prefeitura em até€ 15 dias com os documentos listados

para andlise e liberacdo de acesso ao Sistema de NFS-e.

Emisséo de DAM Avulso de ISS
Para a emissdo de ISS o contribuinte devera acessar o menu EMISSAO e escolher a opgdo desejada, preencher todos as informacdes solicitadas

e anexar a Nota Fiscal

Emissao de Segunda Via de IPTU
O contribuinte deverd acessar o menu EMISSAD e escolher a opcdo desejada, preencher o nimero de inscricdo de imével que pode
ser encontrada em seu carné de IPTU.

DUVIDAS E SDLICITAGﬁEs CONTATE O SETOR DE TRIBUTOS:
tributosmucambo@mucambo.ce.gov.br




PRIMEIRO ACESSO AO SISTEMA

1. Para realizar o acesso, o contribuinte devera realizar o cadastro clicando na op-
cao Primeiro Acesso disponivel no item Acesso no menu a esquerda da pagina.

( \ Prefeitura Municipal de
\§% MUCAMBO

# Pagina inicial

ACESSO AO SISTEMA
= Acesso

Primeiro Acesso

» Acesse o Sistema

DO AO PORTAL DO CONTRIBUI

» Consulta

Aracen an Partal da Cantribninta nara Emiceian da

2. Esta opcao dara acesso na pagina de cadastro onde sera solicitado diversos da-
dos. Neste momento, tenha bastante atencao para realizar o cadastro sem erros,
preenchendo todos os campos.

Acesso inicial
Preencha os campos para ter acesso ao sistema

®CPF  OCNPJ

Dados do Contribuinte

CPF ~ Nome * Inscrigdo Municipal

Regime de Tributagdo ~ Tipo de Contribuinte *

Natureza Juridica *

SELECIONE e

Endereco do Contribuinte

UF *

-

Tipe Logradouro Logradouro *
0 - Rua =
Numero * Complemento

3. Escolha a opcao de cadastro, se sua nota for ser emitida no CNPJ, isto &, no no-
me de sua empresa, realize o cadastro clicando na opcao CNPJ que aparece no
topo, caso seja um profissional autbnomo que necessite de emitir nota em seu
CPF, recomendamos que procure o setor para maiores orientacoes.




DADOS DO CONTRIBUINTE

OCPF  ®CNPJ

4. 0s dados de sua empresa s3o fa-

CNPJ ~ Razdo Social ~ . -~
cilmente encontrados na Certidao

Nome Fantasia * Inscrigdo Municipal do CNPJ que pOde ser faC|lmente
_ - - emitida através do site da Receita
Regime de Tributagdo * o Tipo de Contribuinte * ; .
-/ - Federal através do link:

0 -Normal . www.redesim.gov.br/consultas-
1 - Auténomo .

2 - Estimativa mpl

3 - Sociedade de Profissionais _

4 - MEI

5

- ME /| EPP

5. Caso tenha duvidas ao preencher o Regime de Tributacao, eles estao identifica-
dos na sua certidao do CNPJ no campo PORTE.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

MIWERO OE NSCRICAD ; DRTADE ABCRTURA
" COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUACAO ,

99.999.999/9999-99 05

MATRIZ CADASTRAL 0sl08/2008

MOME EMPRESARIAL

QOBJ TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA

TITULD DO ESTABELECIMENTO [HOME DE FANTASLA)
00BJ

COOIE0 E DESCRICAD DA ATIVIDADE ECONOIMICA PRIMCIPAL

62.02-3-00 - Desenvolvimento e licenciamento de programas de computador customizawv

CODIGO E DESCRICAD DRS ATTVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
52.01-5-01 - Desenvolvimento de programas de computador sob encomenda

EEA TR Y . T EN— —- N SRR "IN S .

Identificacdo do Contribuinte - CNPJ Matriz

CNPJ: 07.733.793/0001-05

6. Em casos de Contribuintes Aopcao pelo Simples Nacional efou SIMEI abrange todos os estabelecimentos da empresa
M E|, essa confi rmagéo se da Nome Empresarial: MUNICIPIO DE MUCAMBO

através do portal do Simples Na-
cional e apresenta identificada
como Situacdo no SIMEL. Situagdio no Simples Nacional: NAO optante pelo Simples Nacional

Situacdo no SIMEI: NAO enquadrado no SIMEI

Situacao Atual

+ Mais informacdes




ENDERECO DO CONTRIBUINTE

7. Neste campo vocé deve informar o endereco onde a empresa esta localizada,
sempre estando de acordo com o informado na Certidao do CNPJ emitida pela Re-
ceita Federal e no Alvara de Funcionamento.

Endereco do Contribuinte

UF =

-

Tipo Logradouro Logradouro *

0-Rua e

Nuamero * Complemento

CEP * Bairro *

CONTADOR/PROCURADOR

8. Neste campo deve ser informado o contador que presta servicos a empresa, al-
gumas empresas nao possuem contador, a exemplo do MEI que o proprio empre-
endedor podera fazer sua contabilidade e é isento de alguns tributos.

Contador/Procurador

Email

CRC
CNAE Principal *

+ Incluir secundarios

CNAE's secundarios
Cadigo Descrigdo Agio

Sem cnae's secundarios configurados

CNAE

9. Este campo deve ser preenchido com todos os CNAE's informados na Certidao
da Receita Federal. Serao muito importantes pois é por eles que o sistema associa
a atividade prestada com o imposto e sao utilizados para a liberacao do seu Alva-
ra de Funcionamento.




REPRESENTANTE LEGAL

9. Deve ser preenchido com os dados da pessoa apta a representar a empresa, in-
formando CPF, nome completo e endereco.

Representante Legal

Mesmo CPF do Contribuinte?
= Ndo
CPF ~ Nome *

Enderego * Numero = CEP *

Bairro * UF *

DADOS DA EMPRESA

10. Neste campo devera ser informado se a empresa é optante pelo Simples Naci-
onal ou nao, caso for o sistema ira exigir a data da opcao do Simples.

Dados da Empresa

Empresa Optante do Simples?

x Nao

DADOS DE USUARIO

11. Neste campo sera definido os dados de login no sistema. O CPF cadastrado
neste campo sera seu login, caso ocorra a perca da senha de acesso sera através
do e-mail que realizaremos o envio de uma nova senha. Recomendamos que a se-
nha seja escrita em maiusculo (CapsLook).

Dados de Usuario

Receber por E-mail Notas Tomadas?
x  Ndo
CPF * Nome *

Email *

Senha ~ Confirma senha *

B Cadastrar

12. Finalizado o preenchimento de todos os dados, clique na opcao cadastrar, o
sistema ira gerar a Solicitacao de Acesso, que deve ser impressa e assinada pelo
Responsavel Legal e entregue com a documentacao identificada na mesma no Se-
tor de Tributos. Apds a entrega da documentacao sera realizada a liberacao de
acesso ao Portal.




EMISSAO DE NFS-e

1. Apos ter o acesso liberado pelo Setor de Tributos, o contribuinte podera realizar
0 acesso pela opcao Acesse o Sistema, disponivel na pagina inicial do Portal do
Contribuinte, realizar o login com o CPF cadastrado, a senha e preencher o cédigo
exibido na imagem.

( . Prefeitura Municipal de

\§#% MUCAMBO %

V

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCAMBO

# Pdgina inicial N
. ACESSO AO SISTEMA —
= C
Selecione a sua Empresa: *

Primeiro ACesso

» Acesse 0 Sistema
BEM-VINDO AO PORTAL DO CONTRIBUINTE a

» Consulta Insira o texto da imagem abaixo
Acesso ao Portal do Contribuinte para Emissdo de NFS-e e Escr

~ Emissdo Passo 1: O confribuinte deve clicar no menu ACESSO - PRIMEIRO ACE
DE ACESSO.

2. Ao acessar o sistema sera apresentada as opcdes de Prestador, NFS-e, Escritura-
cao e DAM. No topo sera exibida informacdes de sua empresa. Detalharemos ao
longo deste manual cada um dos itens.

ISsnet

Inscrigao: Portal
Nome: DL net
nicio  Prestador ™ NFS-e ¥ Escrituracio ¥ DAM ™ m

3. Para emitir a sua nota, clique et NESe  Eseier DA
na opcao NFS-e, Emitir NFS-e. —_—

Emitir NF5-e

Cancelar NFs-e

Consultar NF5-e




DADOS DO TOMADOR

4. O primeiro campo a ser preenchido € o de TOMADOR, esta é a pessoa para qual
VOCé ou sua empresa prestaram servico, ela tanto pode ser juridica como fisica pa-
ra isso vocé deve escolher a opcao no campo Tipo Pessoa e marcar se &€ CPF ou
CNPJ, e preencher os demais itens solicitados.

nicic  Prestador ¥ MFS-e ¥  Escrituraggo ™  DAM ™ m

Tomador Servigo

Estabelecido no Municipio? *

Dados do Tomador

Tipo Pessoa CNP) *

Nome/Razéo social *

UF * Cidade *

CEP * Logradouro * Numero *
Complemento Bairro *

E-mail Fone

5. Apos todos os campos preenchidos, vocé devera clicar na opgao servico. Lem-
brando que os itens marcados com * deverao ser obrigatoriamente preenchidos.

DADOS DO SERVICO PRESTADO

6. Nesta tela o contribuinte devera informar o més de competéncia da nota e o
ano, ou seja, 0 més no qual o servico foi prestado, o sistema automaticamente co-
locara esses dados para o més atual, porém se necessario emitir competéncia an-
terior observe se esta competéncia ja foi encerrada pelo menu Escrituragao con-
forme disposto na pagina 16 deste manual.

nicic Prestador ¥  NFS-e¥  Escrituragio ¥ DAM ™ @ Sair

Tomador Servico

Competéncia
Més * Ano *

Junho | |2020 T

Servico

Atividade Econémica * Aliquota *

19.01 - SERVICOS DE DISTRIBUICAO E VENDA DE BILHETES E DEMAIS PR( ™




7. No campo Servico, o contribuinte devera descrever o servico que foi prestado
por sua empresa, para isso o sistema liberara no campo Atividade Econémica al-
guns itens de servicos que podem ser prestados de acordo com seu CNAE e auto-
maticamente dara a aliquota em conformidade com o Cédigo Tributario Munici-
pal, essa porcentagem varia de acordo com a legislacao de cada municipio.

Servico

Atividade Econdmica * Aliquota *

19.01 - SERVICOS DE DISTRIBUICAO E VENDA DE BILHETES E DEMAIS PR( ™

Descricao do Servigo *

8. Realize a Descricao do Servico que foi prestado e sempre verifique se o servico
esta de acordo com o item escolhido no campo Atividade Econémica. Possiveis er-
ros sao remetidos para conferéncia do Setor de Tributos.

9. No campo Local de Prestacao deve ser escolhido a cidade no qual o servico foi
realizado, este item serve para identificar empresas com sede no Mucambo mais
realizam servico em outro municipio.

Local da Prestacdo (Municipio onde o imposto é devido)
UF * Cidade *

CE v | | Mucambo -

10. No campo Valores devera informado o Valor total do Servico, além de se o ISS
sera pago pelo Tomador e Impostos Federias. Recomendamos que o preenchimen-
to destes itens, se houver, seja realizado com acompanhamento do contador. Caso
nao haja deducdes ou demais impostos preencher somente o campo Valor Servico.

Valores
1SS Retido na Fonte (Imposto retido pelo Tomador)? *
% Nao
Valor Servico *  Vvalor Deducdes *
0.00 0.00

Valor IR * Valor PIS/PASEP * Valor INSS * Valor COFINS *  Valor CSLL *

0.00 0,00 0,00 0,00 0,00

Base do Célculo * Valor do 1SS *

Emitir
NFs-




11. Finalizado o preenchimento de todos os campos, clique na op¢ao emitir NFS-e.
A numeracao da nota sera sequencial iniciando do n° 1. Todas as notas tem um Co-
digo Verificador e um QR Code, que servem para confirmar a autenticidade da
mesma junto ao Portal do Contribuinte no item Consulta.

( PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCAMBO
= ) SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS
‘ NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGO - NFS-e
\,
NUMERO DA NFS-e 3 COMPETENCIA JUNHO72020 €6DIGO DE
R 30106/2020 12:15:46 NUNERO DO RPS - LOCAL DA PRESTAGAO MUCAMBO - CE

DADOS DO PRESTADOR DOS SERVICOS

NOME/RAZAO SOCIAL:  EXEMPLO INSCRICAO MUNICIPAL: 000
CPF/CNPJ:  00.000.000/0000-00
ENDERECO: 0 - RUAMONSENHOR MELO, 0 - CENTRO - MUCAMBO-CE MUNICIPIO:  MUCAMBO ESTADO: CE
COMPLEMENTO: TELEFONE: - EMAIL:  XXX@XXX.COM
DADOS DO TOMADOR DOS SERVICOS

NOME/RAZAO SOCIAL:  EXEMPLO INSCRICAO MUNICIPAL: 00
CPFICNPJ:

AV, X - XXX - CENTRO - 62010-820 MUNICIPIO:  SOBRAL ESTADO: CE
COMPLEMENTO: TELEFONE: EMAIL:

SERVICO

19.01- SERVICOS DE DISTRIBUICAO E VENDA DE BILHETES E DEMAIS PRODUTOS DE LOTERIA, BINGOS, CARTOES, PULES OU CUPONS DE APOSTAS, SORTEIOS, PREMIOS, INCLUSIVE
0S DECORRENTES DE TiTULOS DE CAPITALIZAGAO E CONGENERES,

DISCRIMINAGCAO DOS SERVICOS

REFERENTE A SERVICOS PRESTADOS EM JUNHO DE 2020

CNAE
8299.7/06 - CASAS LOTERICAS
TRIBUTOS FEDERAIS
PIS (RS) I COFINS (RS) INSS (RS) I IR (R$) | CSLL (RS)
VALORES DA NOTA FISCAL
VALOR DA NOTA (RS) | VALOR DEDUGOES (RS) BASE CALCULO (R$) | ALIQUOTA (%) | VALOR ISS (R$)
0.000,00 -~ 0,000,00 5,00 000,00
OUTRAS INFORMACOES
REGIVE DE TRIBUTAGAO | ISSRETIDO | OPTANTE DO SIMPLES
ME/EPP Néo sim

OBSERVACOES:
« Em casos de empresas do Simples Nacional o ISS sera isento:

|. Empresas ME/EPP o valor do ISS saira na nota porém no momento da escri-
turacao nao sera gerado cobranca;

Il. Empresas MEI o valor do ISS sera zerado.

. Divergéncia nos dados do Prestador do Servico, ou seja, da sua empresa, pro-
curar imediatamente o Setor de Tributos;

« Em alguns casos faz-se necessario o cancelamento da nota, para isso explica-
remos como proceder a seguir.




CANCELAMENTO DE NFS-e

1. Em alguns casos se faz necessario o cancelamento da Nota, para isso o contribu-
inte terd o prazo de 5(cinco) dias para realizar o cancelamento, sdo esses 0s casos:

|.  Tomador recusou servicos;
Il.  Servicos a qual se refere a nota nao ter sido prestado;
lll.  Outros motivos que devem ser explicados.

2. Para realizar o cancelamento o contribuinte devera acessar o menu NFS-e e es-
colher a opcao Cancelar NFS-g, sera aberto a pagina onde o contribuinte devera di-
gitar o Numero da Nota a ser cancelada, o Cédigo de Verificacao, e o Motivo.

NFS-e

Humero da NFS-e: * Cadigo de verificagao: *

Motivo *

Todos

Observagdo: *

3. No caso do cancelamento por Motivo Outros o sistema exibira o campo Outros
Motivos para Cancelamento, neste campo especifique em poucas palavras o ocorri-
do que ocasionou o cancelamento da nota, exemplo: nota em duplicidade, erro no
preenchimento.

4. Na Observacao discorra detalhadamente o erro ocorrido que levou ao cancela-
mento da nota.

5. Notas canceladas apresentam marca d’agua de cancelamento e perdem sua vali-
dade automaticamente.

6. O cancelamento da nota nao deve se tornar uma pratica corriqueira, por isso te-
nha muito cuidado ao realizar a emissao.

CONSULTAR NOTAS EMITIDAS

1. Para o contribuinte realizar a consulta de todas as notas emitidas, disponibiliza-
mos no campo NFS-e a opcao Consultar NFS-e onde podera realizar a pesquisa de
suas notas de forma pratica e se necessario realizar a impressao.




ESCRITURACAO

1. Mensalmente o contribuinte devera realizar a Escrituracao Mensal dos Servigos
regulamentada pelo Cdédigo Tributario e o Decreto 12/2020:

A escrituracao devera ser realizada até o dia 10 do més a prestacao de servi-
cos, isto é, notas e servicos prestados no més de maio deverao ser escrituradas
até o dia 10 do més de junho, as prestadas em junho deverdo ser escrituradas
até o dia 10 de julho, e assim por diante;

Todas as empresas prestadoras de servicos deverao realizar a escrituracao de
seus servicos, € através desta que o municipio recolhe o ISS.

Cartérios e Estabelecimentos Bancarios deverao realizar o cadastro no portal
como disposto anteriormente e no campo Tipo de Contribuinte devera esco-
lher a opcao que se encaixa.

Mesmo que nao haja movimento no més, o contribuinte devera realizar a escri-
turacao.

PARA CONTRIBUINTES NORMAIS

2. Feito o login no portal, o contribuinte devera acessar o menu Escrituracao e esco-
lher a opcao Escriturar Notas.

Inicic  Prestador ¥  NFS-e ™ Escrituragio DAM ™
—

Escriturar Notas
Emitir Declaracao Mensal de Servigos

Emitir Livro

3. Feito isso o sistema exibira a tela de escrituracao, nela o contribuinte devera es-
colher o més no qual deseja escriturar suas notas, entao sera apresentada todas as
notas emitidas naquele més, inclusive as canceladas.

NFS-e

Competéncia * Ano * Status: * Ordenar por: *
Junho | | 2020 Todas Nenhum

PR T ey E E

Nimero Data Tomador Cod. Valor Servico Deducdes Basede Retengdo ValorISS Status Acdo
daNota  emissdo Servico caleulo 15§
1 30/06/2020 15.01 | 0,00 | Nao B cencelacs ﬁ
2 30/06/2020 19.01 || 0,00 || Nao B Enitida ﬁ
3 30/06/2020 19.01 ] 0,00 ] Nao B Enitica ﬁ

o




4. Clique no botao Encerrar Competéncia para escriturar todas as notas referentes
ao més selecionado.

Competéncia * Ano * Status: * Ordenar por: *
Junha v | | 2020 Todas * | | Nenhum -
Nimero  Data Tomador Cod. Valor Servico Dedug
da Nota emissdo Servigo
1 30/06/2020 19.01 | 0,00
2 30/06/2020 19.01 [ ] 0,00
3 30/06/2020 19.01 [ 0,00

B

5. Apos a escrituracao concluida, acesse a opcao DAM, escolha o més que foi feita
a escrituracao, clique no botao consultar e realize a emissao do seu DAM que é o
boleto de arrecadacao, deve ser pago na Caixa Econémica ou Lotérica. Caso o con-
tribuinte perca o prazo de pagamento, sera necessario se dirigir ao Setor de Tribu-
tos para a atualizacao do DAM.

DAM

Competéncia

6. Caso o contribuinte deseje ir ao longo do més escriturando algumas notas a me-
dida que sao emitidas, podera selecionar a nota que deseja e clicar no botao Escri-
turar Notas, entdao sera lancado um DAM especifico para aquela nota. Mesmo as-
sim, o contribuinte ainda tera que ao final do més clicar na opcao Encerrar Compe-
téncia.

7. Depois de encerrada a competéncia nao sera possivel emitir nota referente
aquela competéncia. Se for necessario realizar a emissao, contate o Setor de Tri-
butos.




PARA CARTORIOS

8. O cartdrio devera acessar o sistema na aba de Escrituragao, tendo em posse a
planilha de Emolumentos, ou similar escolher a competéncia que deseja escriturar.

9. No campo crédito devera identificar o valor arrecadado naquela competéncia, o
sistema entao gerara automaticamente o valor do ISS com base na aliquota.

10. Anexar a planilha do Emolumentos Mensais ou similar encaminhado ao Tribu-
nal de Justica, e salvar.

PARA BANCOS E INSTITUICOES FINANCEIRAS

11. Para essas instituicdes dispomos de um manual especifico de escrituracao men-
sal, solicite cépia no Setor de Tributos.

DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS

12. Se desejar o contribuinte podera emitir a Declaracao Mensal de Servicos, ela
comprova que a competéncia foi escriturada. Para isso acesse no menu Escritura-
¢ao a opcao Emitir Declaracao Mensal de Servicos e escolha o més.

nicic Prestador ™  NF:-e ™  Escrituragéo DAM ™
I

Escriturar Notas

Emitir Declaragdo Mensal de Servigos

LIVRO ELETRONICO DE REGISTRO

13. Para acompanhamento pratico dos servicos prestados, o contribuinte pode emi-
tir ano a ano o Livro de Registro, para isso basta acessar o menu Escrituracao, esco-
lher a opcao Emitir Livro, escolher o ano e realizar a emissao.




DEMAIS FUNCOES DO PORTAL COM ACESSO

1. O Portal traz algumas outras funcdes, no menu Prestador no item Dados de Usua-
rios vocé pode realizar a alteracao de alguns de seus dados. Mantenha sempre seu
e-mail atualizado pois caso haja perca de senha a redefinicao ocorrera através do e
-mail, assim como comunicados do Setor de Tributos.

2. Neste item vocé também podera realizar a troca da senha de acesso.

» Prestador

Prestador

CPF Nome

E-mail

-

Usuario Senha * Confirma senha *

I
i Alterar

3. Caso seja necessario realizar alguma alteracao nos dados de seu cadastro no
municipio, realize a solicitacdo no menu Prestador no campo Solicitar Alteracao
de Dados.

4. Escolha o item que deseja alterar, descreva o motivo e no campo observacao
detalhe o motivo da mudanca.

5. Estas mudancas devem sempre estar de acordo com o cadastro junto a Receita
Federal.

» Prestador

Prestador

Campo *
Motivo *

Observagao *

B cadastrar




SERVICOS DISPONIVEIS
SEM LOGIN AO SISTEMA

DAM Avulso de ISS - Emissdo de 2° Via de
IPTU - ValidacGo de Documentos - Legisla-

cdo




DAM AVULSO DE ISS

1. As empresas nao domiciliadas no municipio de Mucambo que prestem servicos
nesta municipalidade, deverdao realizar o pagamento do ISS por meio de DAM
AVULSO DE ISS.

2. O contribuinte devera acessar o Portal do Contribuinte, na tela inicial devera es-
colher a opcao DAM AVULSO DE ISS. Para essa opcao nao € necessario realizar o
cadastro no portal.

valigar bocumento

BEM-VINDO AO PORTAL DO CONTRIBUINT
Legislacdo
Acesso ao Portal do Contribuinte para Emissdo de NFS
~ Emissdo Passo 1: O contribuinte deve clicar no menu ACESS0 — PRIMI
DE ACESSO.
Emitir 2° Via do Passo 2: De posse do documente devidamente assinado, o Col

IPTU para andlise e liberacdo de acesso ao Sistema de NFS-e.

Emitir Dam Avulso
s Emissédo de DAM Avulso de ISS

Para a emisséo de ISS o contribuinte devera acessar o menu E

exar a Nota Fiscal.
de Segunda Via de IPTU

O contribuinte devera acessar o menu EMISSAO e escolhe
ser encontrada em seu carné de IPTU.

3. Preencha os dados solicitados de acordo com os dados de sua NFS-e emitida no
local de domicilio da empresa.

4. Anexe copia da nota preferencialmente em PDF para conferéncia do Setor de Tri-
butos.

5. O valor da aliquota de ISS varia de municipio para municipio, por isso hem sem-
pre o valor disposto na sua nota sera o valor cobrado por este municipio.

6. Ao final clique no botao Emitir DAM Avulso e realize o pagamento.

Atencao: Caso a emissao do ISS seja realizado em data superior ao dia 10 do més
subsequente a competéncia da nota, sera necessario realizar a atualizacao do
DAM, para isso vocé deve entrar em contato com o Setor de Tributos pessoalmente
ou através de e-mail. Informamos que DAM de ISS emitidos apos o dia 10 do més
subsequente a competéncia da nota acarreta em juros e multa.




EMISSAO DE 2° VIA DO IPTU

1. Pelo Portal do Contribuinte também esta disponivel a emissao de 2° via do car-
né de IPTU, para isso o contribuinte deve acessar o campo Emitir 2° Via do IPTU,
preencher o numero de inscricao do imdvel disponivel em qualquer um de seus
carnés de IPTU anteriores e realizar a busca.

Prefeitura Municipal de
{W MUCAMBO e

# Pagina inicial
2° Viado IPTU

» Acesso - .
Inscrigdoe do Imovel

> Consulta I | Q  Pesquisar DAMs

Validar Documento

Legislacdo
gislag Exerc Origem Parcela Vencimento Valor(R$) Imovel Contribuinte

v Emiss&o Nenhum registro encontrado

Emitir 2° Via do 10 ~

IPTU

Emitir Dam Avulso
ISS

VALIDACAO DE DOCUMENTOS

2. No campo consulta, o contribuinte podera realizar a validacao dos documentos
emitidos pelo Setor de Tributos. Para isso devera acessar o item Validar Documen-
to, escolher um dos tipos de documentos disponiveis, preencher o CPF/CNPJ, o Co-
digo de Verificador e clicar no item Validar.

3. Avalidacao também pode ocorrer através do QR Code disponivel em nossos do-
cumentos, para isso escaneie o codigo com seu celular através de aplicativos para
leitura deste tipo de cadigo.

4. Caso verifique algum divergéncia ou mesmo nao localize o documento que de-
seja realizar a validacao, entre imediatamente em contato com a Prefeitura.

ACESSO A LEGISLACAO TRIBUTARIA

5. A legislacao tributaria esta disponivel para consulta através do portal pelo item
Acesso a Legislacao e pelo site oficial do municipio no menu publicacdes.




SETOR DE TRIBUTOS E ARRECADACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
TELEFONE: (88) 3654-1133
EMAIL: TRIBUTOSMUCAMBO@MUCAMBO.CE.GOV.BR
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